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Checklista for arrangor av MiniExpo vid val av lokal
Datum

e Kontrollera om lokalen ér tillgdnglig pa 6nskat datum for MiniExpo.
o Undersok mojligheten att flytta MiniExpo om lokalen inte ar tillgdnglig pa dnskat datum.

Kapacitet och storlek

e Bestdm hur manga deltagare som ska rymmas i lokalen samtidigt.
e Bestdm hur manga utstéllare som ska fa plats.

Tillganglighetsanpassning

e Beddm behovet av tillganglighetsanpassningar for horsel, syn, fysisk tillgdnglighet (t.ex.
trosklar).

Lage och logistik

e Bedom om lokalen &r lattillgdnglig for bade besokare och utstéllare.
e Overvig logistiken fér in- och urlastning.

e Ta hansyn till lokalen pa specifika vaningsplan och behovet av hiss.
e Kontrollera mojligheten att fa in stérre produkter.

e Se over parkeringsmdjligheter i narheten.

Utstallningsforutsattningar

e Beddm 6nskad utstallningsyta per utstallare.

e Avgor behovet av utstallningsbord och deras tillgédnglighet.

e Kontrollera tillgangen pa wifi, eluttag, ljudsystem, belysning och andra tekniska behov.
e Overvig moéjligheten att servera fika

e Overvig moéjlighet att forvara mat och virma upp.

Forsakringar, sakerhet och nodutgangar

e Se over lokalen for sakerhetsatgarder och tillginglighet av nédutgangar.
e Kontrollera om det kravs speciella tillstand foér evenemanget och om lokalen har nédvandiga
forsakringar.

Rengoring och underhall

e  FOrsta ansvarsomraden for staddning och underhall fére, under och efter evenemanget.
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Forslag pa fragor till uthyrare av lokalen AllAgeHub

Datum och bokning
e Arlokalen tillginglig [ange specifikt datum] mellan [ange tider]?
e Fraga om mojligheten till flexibilitet i bokningen och vilka villkor som géller fér avbokning
eller datumandringar.

Kapacitet och tillganglighetsanpassning
e Hur manga personer far plats i lokalen samtidigt?
e Hur manga utstéllare far plats och hur mycket yta kan tilldelas varje utstallare?
e Pavilket satt ar lokalen tillgdnglighetsanpassad?
e P3vilken vaning ligger lokalen och finns det hiss om det inte &r pa entréplan?

Logistik, lastning och parkering
e Var kan in- och urlastning ske for utstallarna?
e Finns det mojlighet att fora in storre produkter (breda doérrar, hiss, trosklar, etc.)?
e Hur ser parkeringssituationen ut i omradet?

Utstallningsutrustning och tekniska faciliteter
e Finns det utstéllningsbord tillgdngliga och vilka matt har dessa?
e Finns det tillgang till Wifi och el vid utstallningsplatserna?
e  Finns teknisk support och utrustning sasom projektorer, mikrofoner och ljudsystem?

Forberedelser och tillganglighet
e Nar kan utstallarna forbereda och réja sina utrymmen?
e Tillgdnglighet for Forberedelser: Hur tidigt kan man fa tillgang till lokalen fére evenemanget?
e Finns det mojligheter for forvaring och uppvarmning av mat?

Rengoring och sakerhet
e Vem ansvarar for rengdring och finns det sdkerhetsdepositioner eller extra avgifter?
e Finns nodvandiga férsakringar?
e Finns det nagra specifika restriktioner eller krav for anvandning av lokalen?
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