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Utställare - Information om MiniExpo i [kommun]

Tid plats och datum
· Adress, tid och datum: 
· Länk till mer information:  
· Tid och datum för tillgång till utställningssalen (för att göra i ordning): 
· Kontaktperson: namn, mailadress och telefonnummer.

In- och urlastning samt parkering
· [Beskriv var in- och urlastning sker]
· [Beskriv var parkering finns samt eventuell kostnad]

Wifi och el
· [Beskriv om wifi finns tillgängligt]
· [Beskriv om det finns möjlighet till eluttag] 
· [Påminn om att ta med egna förgreningsdosor och övriga sladdar ifall de behövs] 

Utställningsytan:
· [Beskriv utställningsytan och om det finns möjlighet att låna bord, exempelvis: “Utställare får tillgång till en yta som rymmer ca ett bord som är ca X * Y. Det finns även lite utrymme jämte/bakom borden där man ex kan ha en roll-up och stol. Det finns möjlighet att låna bord]

Besökare: 
· [Beskriv om eventet är öppet för allmänheten och om anmälan krävs]
· [Beskriv målgrupp och om även anställda i kommuner har möjlighet att delta]

Lunchmöjligheter:
· [Beskriv lunch/matmöjligheter exempelvis]


Upplägg:
· [Beskriv antal företag och andra utställare exempelvis: “Det kommer vara ca X företag men även utställare från kommun, bibliotek, bank etc.”]
· [Beskriv vilka som arrangerar MiniExpo exempelvis: “ MiniExpo arrangeras av civilsamhällesorganisation och kommun med stöd från AllAgeHubs process för MiniExpo.”
· [Beskriv hur upplägget av MiniExpo ser ut, exempelvis: “På mässan/MiniExpo är det drop-in som gäller för besökare.”
· [Beskriv hur företagens feedback inhämtas] 




Säkerhet och ansvar
· [Ge kort information om säkerhetsrutiner och var nödutgångar finns] 
· [Beskriv vad som gäller för försäkring och ans
var. Till exempel, om företagen behöver ha egen försäkring för sin utrustning.]

Förutsättningar för deltagande
· Ersättning för deltagande utgår ej.
· Inom ramen för samarbetet kommer varken inköp eller implementering att ske. Om besökare på mässan önskar anskaffa produkter sker detta på den enskildes initiativ genom kontakt med företaget. 

Rubrik på dokument		1 (2)Du behöver ändra sidfoten både på sidan 1 och 2.
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